
政府采购异地评审专家抽取操作指南

一、主场专家抽取流程

代理机构登录山东省政府采购信息公开平台，在“评审

专家管理”模块“抽取信息录入”里录入本次项目抽取专家

相关信息，根据预约主场场地及评审席数量选择主场专家抽

取人数。

二、副场专家抽取流程

1.主场专家抽取完毕，在“调整抽取信息”模块，点击

查询显示待抽取项目信息，选中该项目并单击“调整”，选

择“异地评标抽取副场专家有关信息录入”。

2.根据预约副场场地及评审席数量，抽取地域依次选择

“临沂市”“XX 县”（预约副场所在县），如所选的“XX 县”

库没有相关专业的专家，可选择别的“XX 县”或者返回修改

抽取专业重新抽取，如抽取仍然没有相关专业的专家，可只

选择“临沂市”库全市抽取专家。

3.抽取人数选择主场和副场专家的合计人数（即主、副

场专家总数），系统会自动对主场以外的其他专家发送副场



通知短信。

4.调整原因填报异地评审抽取副场专家。




