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一、安装标书程序 

1、下载“安装程序” 

下载地址：http://www.jnzbtb.cn/Login/SupportCA.aspx。 

2、运行“安装程序” 

运行“客户端管理程序”，自动安装标书编制软件。 

 

二、新建投标文件 

1、运行标书软件 

鼠标双击桌面“公共资源交易标书编制软件”图标 

 
打开标书编制软件如下图 

  

http://www.jnzbtb.cn/Login/SupportCA.aspx
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2、新建投标文件 

鼠标点击“工程”菜单，选中“新建”： 

 
 

弹出“选择新建标书类型”对话框，点击“投标文件”按键。 
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弹出“创建投标文件”对话框点击“浏览”按钮： 

 

弹出“打开”对话框，找到已经下载的招标文件，点击“打

开”按钮： 

 

投标人创建投标文件时，自动与招标文件创建关联关系，显

示出项目详细信息，点击“确定”： 
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投标文件创建完成，自动把招标文件内的投标书目录格式、

预设内容复制到投标书中，投标人可以按照招标文件要求填写相

应内容或完善预设内容。 

 

投标文件创建完成，如企业参与的项目有暗标，根据招标文

件要求填写电子唱标单、明标标书、暗标标书、报价数据等信息；

如企业参与的项目没有暗标，根据招标文件要求只填写电子唱标

单、明标标书等信息。 
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3、添加投标文件内容 

添加投标文件正文方式有两种：第一种方法是直接编辑，第

二种方法是导入已有 Word /PDF 文件。 

 

（1）直接编辑 

 
鼠标左键双击左边树状目录下相应的节点，右边编辑显示出

Word 文件编辑框，可以在编辑框中直接输入内容： 
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（2）导入已有 Word/PDF 文件（逐章节导入） 

 

就是将已经编辑好的 Word/PDF 投标文件章节直接导入到

左侧目录节点中，左侧目录节点中包括暗标、明标节点，暗标

节点目前要导入 Word 文档，明标节点强烈建议导入 PDF 文档，

以避免生成上传的电子投标文件出现错误。导入方法：鼠标右

键点击左边树状目录要导入文档节点“施工现场布置”，该节

点是暗标节点，在显示出的下拉菜单中，选择“导入 Word 文件”，

如果是明标节点选择“导入 PDF 文件”。 
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显示打开窗口，选择已经做好的 Word 文件“第二章施工现

场布置”，点击“打开”按钮，文件导入完成： 

 

鼠标左键双击左边树状目录“第二章施工现场布置”，右边

编辑窗口显示出已导入的文档内容，可以进行查看和编辑操作： 
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4、保存文件 

点击工具栏“保存”按钮： 
 
 

 
 

弹出另存为对话框，输入要保存的文件名后点击“保存”按

钮，保存的文件后缀是.TBD 文件： 

（注：此文件格式不是最终上传到电子招投标系统的电子投标

文件，投标企业可以进行修改和编辑。） 
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5、生成电子投标文件 

电子招投标系统接收的电子投标文件格式，只能是通过标书

编制软件生成并电子签名和加密的，后缀名是.TBDX 的文件。 

点击菜单栏“标书”-“生成电子投标书（*.tbdx）”选项： 
 

 
 

弹出“另存为”窗口，在窗口“文件名”框中输入要保存的

文件名，点击“保存”按钮： 
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显示出“生成电子投标书”窗口，窗口显示表格列主要有：

“文件名”（投标文件中每个节点名称）、“是否存在”（检查

每个节点是否存在）。 

点击“生成电子投标书”按钮： 

 

 
 

弹出提示框： 
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因投标文件生成需要过程处理，请在此操作界面耐心等待，

待页面弹出提示“验证 PIN 码”后，输入 PIN 码后点击“登

录”： 

 

提示生成标书完成，点击“确定”，电子投标书生成完成： 

 
 

在“文件夹”中显示出已生成的投标文件： 
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提示：投标企业生成完成的电子投标文件只是保存在本地电脑中，还需要登录

电子招投标系统上传电子投标文件。 

三、异常情况解决办法 

如果在生成上传的电子投标文件过程，出现错误或中断，自

主解决问题的顺序：请先按照提示窗口的提示解决；然后根据帮

助主页的常见问题解决；更换一台机器；如果还未解决，请发电

子邮件到 6050123@126.com，邮件的标题简要概括问题，正文内

容有单位名称、问题的详细描述、屏幕截图、联系人、联系电话，

工作时间邮件会及时回复。 

 

 

 

 

 


