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一、注册 

用 IE11 浏览器打开网址: http://ggzy.jining.gov.cn/，进入网站首页，在“用户注册”

栏目选择相应的注册入口，注册交易主体信息。 

操作步骤：  

1、如下图选择相应注册入口，进入注册界面。 

 
2、进入“阅读使用协议”界面，务必阅读页面下方的红字提示，根据自身情况

进行对应的操作。若是需要注册的采购人，请仔细阅读使用协议内容，若对使用

协议无异议，点击“下一步”。 
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3、进入“选择主体类别”。“主体类别”选择“法人（法人是具有民事权利能力

和民事行为能力，依法独立享有民事权利和承担民事义务的组织）”，“政府采购

角色类型”选择“采购人”，点击下一步。 

 

4、进入“填写基本信息”，逐项填写信息。填写信息时可点击输入框右侧的“检

测”按钮即时检测输入的信息是否符合要求。（如没有营业执照的，“营业执照

号”填法人证上的代码，“营业执照失效日期”填“2099-12-31”。） 

 

https://baike.baidu.com/item/%E6%B3%95%E4%BA%BA/60843
https://baike.baidu.com/item/%E6%B0%91%E4%BA%8B%E6%9D%83%E5%88%A9%E8%83%BD%E5%8A%9B
https://baike.baidu.com/item/%E6%B0%91%E4%BA%8B%E6%9D%83%E5%88%A9%E8%83%BD%E5%8A%9B
https://baike.baidu.com/item/%E6%B0%91%E4%BA%8B%E6%9D%83%E5%88%A9%E8%83%BD%E5%8A%9B
https://baike.baidu.com/item/%E6%B0%91%E4%BA%8B%E8%A1%8C%E4%B8%BA%E8%83%BD%E5%8A%9B
https://baike.baidu.com/item/%E7%BB%84%E7%BB%87
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根据要求填写完每项信息后，点击“下一步”，如提示有填写错误，进行修改后

点击“下一步”。 

5、若注册成功，显示注册成功页面。注册成功后需将信息提交，管理员审核通

过后，方可登录系统进行业务操作。 
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二、采购人如何办理 CA 和电子签章 

登录网址：http://caukey.jnzbtb.cn/ 

 

点击证书新办 

 

填写用户名和密码等信息进行注册 
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注册完成后输入用户名和密码，点击“登录”即可。 

点击“证书新办”或“电子印章服务”按具体要求办理即可 
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三、登录 

注册成功后，打开网址: http://ggzy.jining.gov.cn/，进入网站首页，在“用户登录”

栏目选择相应的登录入口。 

 
点击“项目发起方”模块下的“登录”按钮。 
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填写“用户名”和“密码”，点击“登录”按钮登录系统。 

或者插入 CA 加密锁，点击 CA 证书登录。 

证书使用者读取成功后，即可点击登录按钮。 

 

下方是一些插件下载，用户需要下载插件，才可以正常使用系统。 

四、建立项目  

4.1、进入政府采购子系统 

登录成功后，进入系统启动页。点击政府采购子系统。 

 

 



 

8 
 

4.2、进入工作台 

进入工作台页面，查看待办事项。 

 

4.3、进入采购项目菜单 

点击左侧采购项目菜单，右侧显示所有的项目列表。 
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4.4、获取项目方式 

1.用户点击政府采购-集中采购建立项目，选择交易中心区域，填写项目信息并点

击保存。 

 

2.用户点击获取山东省政府采购平台项目，输入省网项目编号，点击查询省网。 
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补充市网信息，点击保存。 

 

4.5、设置项目属性 

保存成功后点击操作-管理 
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4.6、授权委托书 

生成授权委托书并加盖公章。 

 
先点击“单页签章”选择合适的位置进行签章，点击“保存到服务器”提示“保存成功”

后关闭该页面即可 
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4.7、录入采购清单 

点击采购清单-手动新建清单或从 excel 中导入。 

 
导入格式按照下方说明，做好 excel 表格。 

 

4.8、评标办法设置 

 
编辑属性，填写项目名称。询价、竞争性谈判选择最低价中标法，公开，竞争性

磋商项目选择综合评分法。 
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综合评分法设置评分规则。 
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点击增加根节点。【报价得分】 

 

点击增加根节点。【技术标】 
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点击增加根节点。【商务标】 

 
增加符合性评审设置 

 

点击资格评审 
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根据项目要求，增加资格项（可加入本项目特定资格要求） 

 

点击响应性评审 

 

根据项目要求，增加响应性评审项 
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4.9、采购文件初稿 

上传采购文件初稿 

 
点击选择本地采购文件后自动上传。 

 

4.10、授权委托书和专家需求表 

编辑授权委托书和专家需求表。 
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4.11、提交验证 

返回采购项目及子包，提交验证流程，等待审核。 
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五、采购文件确认 

5.1、采购人代表登录 

项目负责人抽取专家并组建论证小组，采购人代表登录系统开始论证流程。首先

选择项目操作下的管理。 

 
政府采购评审承诺书点击同意 
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5.2、提交我的意见 

采购文件确认中点击提交我的意见。 

 

系统可通过在线交流和专家文字沟通 
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5.3、总结意见 

小组成员意见都提交以后，由采购人代表总结意见，汇总供应商推荐表。填写总

结意见，点击保存。 

 

5.4、同意最终意见 

小组成员最终意见都提交后，采购人代表点击同意最终意见。 
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六、设置中标人 

6.1、评标情况 

在集中采购管理员或社会代理机构同步完开评标情况后，采购人需要登录系统，

找到“评标情况”选择排名第一的供应商，点击“操作”按钮，设置其为中标人 

如该项目采用的评标方法是综合评分法则可自动同步中标人的状态，无需采购人

设置 

 

 

 


